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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL PLENO DEL INSTITUTO DE
TRANSPARENCIA, DE ACCESO A LA INFORMACION Y DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE TAMAULIPAS, APRUEBA LOS
LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE
ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

El Pleno del Instituto de Transparencia, de Acceso a la
Informacion y de Proteccion de Datos Personales del Estado de
Tamaulipas, en uso de las facultades gue le confieren los articulos 25,
27, 28, 33, fraccion |, y demas relativos de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas; v

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que el siete de febrero de dos mil catorce, el
Ejecutivo Federal promulgé en el Diario Oficial de la Federacion, el
Decreto por el que se reforma y adicionan diversas disposiciones de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
modificando, entre otfros, el articulo 6° apartado A, a efecto de
establecer que la Federacién contard con un organismo auténomao,
especializado, imparcial, colegiado, con personalidad juridica vy
patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de gestion, con
capacidad para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto vy
determinar su organizacion interna, responsable de garantizar el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica y la
profeccion de datos personales en posesion de |os sujetos obligados.

SEGUNDO. Que el veintisiete de abril de dos mil dieciséis, el
Ejecutivo Estatal promulgd en el Periddico Cficial del Estado de
Tamaulipas, el Decreto por el cual se reforma la Constitucion Politica
del Estado de Tamavulipas, en su arficulo 17, fraccion V, el cuadl
establece que, para garantizar el derecho de acceso a la
informacidén y de proteccion de datos personales en posesion de los
sujetos obligados, el Estado contard con un organismo auténomo,
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imparcial, colegiado, con persondlidad juridica y patrimonio propio,
con plena autonomia técnica, de gestion, capacidad para decidir
sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacion
interna, el cual regira su funcionamiento y actuacion conforme a los
principios y bases establecidos en el articulo 60. de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tamaulipas promulgada el dieciseis de abril del dos mil dieciséis.

TERCERO. Que el articulo 28, de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas,
publicada en veintisiete de abril de dos mil dieciséis en el Periddico
Oficial del Estado, dispone que corresponde al Pleno del Instituto,
adoptar sus decisiones por unanimidad o mayeria de votos.

ACUERDO
AP 14/2022

PRIMERO. Se aprueban los lineamientos que establecen los
procedimientos internos de atencion a solicitudes de acceso a la
informacion publica, interpuestos ante el Instituto de Transparencia,
de Acceso a la Informacién y de Proteccion de Datos Personales del
Estado de Tamaulipas, en términos del documento anexo que forma
parte integrante del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye al Secretario Ejecutivo, realice las
gestiones necesarias, a efecto de que el presente Acuerdo, y su
anexo, se publiquen en el Periddico Oficial del Estado de Tamaulipas.

TERCERO. Se instruye a la Unidad de Informdatica, realice las
gestiones necesarias, a efecto de que el presente Acuerdo, y su
anexo, se publiquen en el portal de Internet del Instituto.

CUARTO. El presente Acuerdo y su anexo entrardn en vigor al
dia siguiente de su aprobacion.
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Dado en el salon de sesiones del Pleno del Instituto de
Transparencia, de Acceso a la Informacion y de Proteccion de Datos
Personales del Estado de Tamaulipas, en Victoria, Tamaulipas, en
Sesion Publica Extraordinaria celebrada el diecinueve de octubre del
dos mil veintidos,

misionado Presidenta

-

501"’
Lic. Dulce Adriana Rocha Sobrevilla Lic. Rosa[;a Lette Robinson Teran
Comisionada Comisionada

PR

CELEBRADA EL DIECINUEVE DE OCTUBRE DEL 2022.
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ANEXO DEL ACUERDO
AP 14/2022

LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE
ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
INTERPUESTOS ANTE EL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE ACCESO A LA
INFORMACION Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE
TAMAULIPAS.

LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE
ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

INDICE
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO Il
REQUERIMIENTOS MATERIALES
CAPITULO 1l
ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA
CAPITULO IV
REQUISITOS DE LA SOLICITUD
CAPITULO V
TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
TRANSITORIOS
ANEXO UNICO

LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE
ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO I.- DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer |as
reglas para la recepcion, procesamiento, tramite de las solicitudes de
acceso a la informacion, que formulen los parficulares, asi como en su
resolucion, noftificaciéon y la entrega de la informacién, con excepcion de
las solicitudes en materia de proteccion de datos personales.
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Segundo. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entenderd
por.

|. Acuse de recibo: El documento elecironico con numero de folio
unico que emite el Sisterna de Solicitudes de Acceso a la Informacion del
Estado de Tamaulipas, de |a Plataforma Nacional de Transparencia, con
pleno valor juridico que acredita la fecha de recepcion de la solicitud,
independientemente del medio de recepcion, en el cual se indican los
tiempos de respuesta aplicables;

Il. Areas: La Instancios que cuentan o puedan contar con la
informacion, seran aqguellas que estén previstas en el reglamento interior,
estatuto organico respectivo o equivalentes;

Ill. Comité de Transparencia: La Instancia a la que hace referencia o
los articulos 37 v 38 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Tamaulipas;

IV. Costos de envio: El monto del servicio de correo certificado o
mensajeria, con acuse de recibo, gque deba cubrirse por los solicitantes
para el envio de la informacion, cuando opten por que les sea enviada al
domicilio indicado en la solicitud;

V. Costos de reproduccion: El monto de los derechos, productos o
aprovechamientos que deban cubrir los solicitantes atendiendo a las
modalidades de reproduccion de la informacion;

V1. Dias hdabiles: Todos los dias del afo, menos sdbados, domingos y
aquellos senalados en el acuerdo anual correspondiente que emita el
Instituto, que serd publicado en el Diario Oficial de la Federacion;

VIl Instituto: El Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacion
y de Proteccidon de Datos Personales del Estado de Tamaulipas;

VIIl. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Poblica
del Estado de Tamaulipas;

IX. Lineamientos: Los lineamientos que establecen los procedimientos
intermos de atencion a solicitudes de acceso a la informacién publica;
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X. Modalidad de entrega: El formato a través del cual se puede dar
acceso a la informacion, entre los cuales se encuentra la consulta directa,
la expedicion de copias simples o certfificadas, o la reproduccion en
cualquier otro medio, incluidos aquellos que resulten aplicables derivados
del avance de la tecnologia;

Xl. Modulo electronico del Sistema: Es un componente del Sistema
de Solicitudes de Acceso a la Informacion de la Plataforma Nacional de
Transparencia que permite la recepcion elecirénica de las solicitudes de
informacion que elaboren directamente los particulares, o por los medios
electrénicos dispuestos en la oficina de la Unidad de Transparencia, o
mediante el personal habilitado; que permite dar respuesta, realizar |as
notificaciones correspondientes e imprimir las fichas de pago de acuerdo
con las opciones de reproduccion y envio de la informacion elegidas por el
solicitante;

Xil. Médule manual del Sistema: Es un componente del Sistema de
Solicitudes de Acceso a la Informacion de la Plataforma Nacional de
Transparencia que permite el registro y la captura de las solicitudes
recibidas por correo electrénico, correo postal, mensgjeria, telégrafo,
verbal, via telefénica, escrito libre, donde se inscriben las respuestas vy
nofificaciones gue se emiten al solicitante;

Xlll. Nombre de usuario y contrasena: Los elementos de seguridad
del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion del Estado de
Tamaulipas vy de la Plataforma Nacional de Transparencia, que los
solicitantes obtienen y ufilizan para presentar y dar seguimiento a sus
solicitudes, asi como para recibir las notificaciones que se realicen a traves
de la referida plataforma;

XIV. Personal habilitado: Los servidores publicos o integrantes del
Instituto que pueden recibir y dar tradmite a las solicitudes de acceso a la
informacién, en las areas distintas a la Unidad de Transparencia;

XV. Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a
qgue hace referencia el articulo 4 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion de Tamaulipas;
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XVI. Pleno: El organo maximo de decision del Instituto, el cual esta
integrado por fres comisionados;

XVII, Sistema: El Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién
qgue forma parte de la Plataforma Nacional de Transparencia, a través del
cual las personas presentan sus solicitudes de acceso a la informacion y
que es el mecanismo Unico de caracter nacional que concenira el registro
y captura de todas las solicitudes recibidas, tanto de las ingresadas
directamente por los solicitantes, como de las recibidas en otros medios
por los sujetos obligados;

XVIII. Solicitante: La persona fisica o moral, nacional o extranjera que
presente solicitudes de acceso a la informacién ante los sujetos obligados;

XIX. Solicitud de acceso a la informacion: La descripcién de los
contenidos a los gue el solicitante desea tener acceso;

XX. Sujeto obligado: Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacion de Tamaulipas;

XXI. Unidad de Transparencia (UT): Area especializada del Instituto
responsable de orientar y asesorar a las personas sobre el gjercicio de los
derechos de acceso a la informacién, asi como de otorgar el servicio de
apoyo en la elaboracién de solicitudes de informacion; y

XXIl. Version publica: El documento o expediente en el que se da
acceso a informacion y que elimina u omite las partes o secciones
clasificadas.

Tercero. El Instituto promoverd que en las respueastas a las solicitudes
de informacion se emplee el menor tiempo posible a beneficio de los
solicitantes, sin perjuicio de lo establecido en los presentes lineamientos.

Los formatos aprobados por el Sistema Nacional de Transparencia
para la presentacion de las solicitudes de acceso a la informacion, estaran
disponibles tanto impresos como en medios electrénicos en la unidad de
transparencia, asi como en la Plataforma Nacional.

Cuarto. Cualqguier persona, por si misma, o a fraves de su
representante, podrd presentar su solicitud de acceso a informacién, a
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